在职证明
    兹证明      （先生/女士）为我公司正式员工，身份证号码：               ，护照号码为：        ；职务为：          ；任职时间为：            ；薪资为：         /月 ；该员工在职期间表现良好，无犯罪记录。我公司同意其XX月XX日到XX月XX日赴XXX旅游，并保证其在贵国期间遵守当地法律法规，按期回国，我公司保留其职务。如在贵国发生违反当地法律法规或者滞留等问题公司将承担一切责任。
公司地址：
公司电话：
公司传真：
出行人联系电话：
特此证明！
请批准其签证申请，谢谢！
单位全称：
领导签名：
盖章：
                                     日期：
